
SOLICITAÇÃO DE AQUISIÇÃO/
CONTRATAÇÃO)

Protocolo

Gabinete

Sim
Não

AUTORIZAR

CPL (codificação 
no SGC)

NEPME Pesquisa de Preço

Orçamento
Informar Reserva 

Orçamentária

FL. 01 – PROCEDIMENTOS LICITATÓRIOS 
Versão de Revisão 01.

Despesa acima de 
R$ 8.000,00?

Sim Não

SEAD

Autorização do 
procedimento

GABINETE CPL

Elaboração de TR e 
Edital e tramitar 

eletronicamente para o 
Comitê Gestor.

ATN

Elabora Nota Técnica e 
Minuta do Termo de 

Contrato

CONTROLE 
INTERNO

Análise de 
Conformidade

ATN PGE ATN

Parecer sobre o 
procedimento.

CPL

Insere os autos no 
SGC para fins de 
registro da CGE e 

realiza o 
procedimento

LICITAÇÃO 
CONCLUÍDA

GABINETE
Assinatura do Termo 

de Adjudicação e 
Homologação.

CPL

Após publicação do T. 
de Adjudicação e 

Homologação, insere 
os dados no sistema do 

TCE

ATNElaboração do Termo 
de Contrato

CONTROLE 
INTERNO

Análise de 
Conformidade

GEFIN

GABINETE

Despesa acima de 
R$ 8.000,00?

Sim Não

GABINETE

CASA CIVIL

CGE (TRÂMITE 
ELETRÔNICO)

ATN

NEPME (PF/OS)

GEFIN

Emite NE e entrega 
via do fornecedor/

prestador de 
serviço
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