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Manual do Municipio

1. Introducao

O usuério Municipio serd o representante do municipio responsavel por
aderir a Editais publicados pelo Estado, e enviar toda a documentacao
necessaria para o andamento dos mesmos.

2. Perfisde acesso

Existem 2 perfis de acesso para usuarios Municipio:

2.1.Coordenador

O usuario coordenador é o usudrio que fard adesao a Editais,
acompanhamento da proposta e envio de documentos requeridos
pertinentes a eles.

2.2.Auditor

O usudrio auditor é o usudrio que possui apenas permissao de vi-
sualizacdo de informacdes no sistema.Nao podera realizar nen-
huma acao, apenas consulta de dados.

3. Meu Perfil

Essa ferramenta permite a geréncia dos dados de sua conta.Para sua se-
guranca, qualquer atualizacdo de dados nessa ferramenta requer o
preenchimento de sua senha atual.
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X SOCIAL DA PARAIBA

Clique no icone “Meu Perfil” para acessar seu perfil.
N3o € possivel alterar seu E-mail e nem o seu Perfil (de acesso). Eles se encon-

tram visiveis para fins de consulta.
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4.

Biblioteca

Na biblioteca vocé podera consultar documentos da biblioteca e modelos

de documento previamente cadastrados pelo Estado.

4.1.Consultando Documentos

>
X

Essa ferramenta permite a consulta de Documentos da Biblioteca
cadastrados pelo Estado.

Os Documentos da Biblioteca sdo documentos disponibilizados na
biblioteca para consulta.

Para consultar os Documentos da Biblioteca, acessamos a ferra-
menta em:

#PACTO - rma

L0 oulmvwlrro
SOCIAL DA PARAIBA e vmermy 4s Bivicders I

Existe um campo de busca que permite ao usuario refinar os doc-
umentos demonstrados. A busca aceita valores parciais de titulo.
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Documentos da Biblioteca

Vale ressaltar que, apés a definicdo dos valores dos filtros, é
necessario clicar no botdo "Buscar" para que eles sejam aplicados
alista.

Para efetuar download do arquivo anexado ao documento da bib-
lioteca, basta clicar no link do arquivo na coluna "Baixar Arquivo”.

Documentos da Biblioteca
=3
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4.2.Consultando Modelos de Documento

Essa ferramenta permite a consulta de Modelos de Documento
cadastrados pelo Estado.

Os Modelos de Documento sao utilizados no preenchimento Doc-
umentos Requeridos, para disponibilizar um modelo do documen-
to solicitado.

Para consultar os Modelos de Documento, acessamos a ferramen-
taem:



Armends Sousa Municipio)
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Modelos de Documento
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Existe um campo de busca que permite ao usuario refinar os doc-
umentos demonstrados.

A busca aceita valores parciais de titulo e existe um filtro por tipo
de documento.

Modelos de Documento

I ah Tipo de docurmento . ul
Thde & Too de Dooumento Fateredo
mu-n‘ Cartdion Mugatrs du Ovbetn n
_in Cronograma de Agtes n

Vale ressaltar que, apés a definicdo dos valores dos filtros, é
necessario clicar no botao "Buscar’ para que eles sejam aplicados a
lista.

Para efetuar download do arquivo anexado ao documento da bib-
lioteca, basta clicar no link do arquivo na coluna “Baixar Arquivo"




Modelos de Documento
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5. Usodiario

Ao acessar o sistema, o usuario sera redirecionado para a ferramenta
“Meus Pactos”, que trard uma lista com todas as propostas/parcerias do
municipio. Na coluna "Ultima Atividade" podera conferir qual a Gltima vez
que a proposta/parceria foi movimentada.

Amande Sousa Murscipie)
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Ainda na lista, tera facil acesso aos detalhes da proposta / parceria ao
clicar na lupa

Amande Sousa Murscipeel
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Para facilitar o refinamento da lista de propostas/parcerias, o usuario pos-
sui uma busca por cédigo/coédigo CGE dos objetos formalizados, além dos
filtros a seguir:

- Fase: Selecione a fase que deseja filtrar. Por exemplo, se quiser visualizar
as propostas que estdo na fase "Adesao" selecione a fase "Adesao" e clique
em "Buscar" para filtrar a listagem.

- Situacao: Selecione a situacdo desejada. Por exemplo, se quiser visualizar
apenas propostas selecionadas, selecione a situacdo "Selecionado"
clique em “Buscar" para filtrar a listagem.

- Documentacao: Selecione a situacdo da documentacdo desejada.Por ex-
emplo, se quiser visualizar apenas propostas com toda a documentacao ja
enviada, selecione a situacdo “Documentos Completos” e clique em “Bus-
car” para filtrar a listagem.
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Meus Pactos

Suttar por CAag0 Cu g CCE @
Buscar por cofign ou cbdigo CGE
Fasc Stio Dotumertacio
Face v Stucdo. . Sthuagdo dos documentos. v

Para acessar o objeto formalizado de uma proposta de forma mais agil,
podera clicar no link para o objeto.

Meus Pactos

Buncar por cidige ov cidge (GL @

Buscar por obdigo ou cOSgo CGE
Fane Stuacio Documertsio

Fase . . Stuscio.. - S0 008 JOCUoR . - Buscar
el A Tue & Stuscio A Onthras ativiciacte ¥

[y — (S Aprovato & hors st (Bon v O6

Copetos formakzados:

ano Cncomments [ 21 horas trke Bouv 0O

Cteton formaliznden: ' Cidign ndo iormads ICOE Cadign COL ndo Iormadal

Caso a proposta ainda esteja na fase de adesao, podera editar sua propos-
ta clicando no Ildpis presente ao lado da lupa:

Meus Pactos
Buicar por codgo ou idgo CCE@
Buscar por codign ou codigo CGE
P73 Sw W
Fase.. . Seuecho. . . Bue80 Goa Cocurerton . -
ol A Faoe A Shagko A Utiva aovidade ¥
KXKTMBA Adesso O andise PpeTra— (3on v ©0 .
[ry—— Eaio Aodo 6 horas ek Bon v ©6
Obieos formakzados: ® Codigo s Intormado (CGH: Cadigo CGE ~d0 nformadal




6. Consultando Editais

Para consultar editais publicados, acesse a ferramenta em:

Amandd Souso IMUsCipeod
X 4 PACTO -
ruomumu\mur
X SOCIAL DA PARAIBA
i it
Jlild
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Todos os editais publicados até o momento serdo demonstrados na lista.

A lista de editais publicados permite que filtro e busca sejam aplicados ao
resultado exibido. Sao eles:

- Status: Selecione o status dos editais que deseja filtrar. Por exemplo, se
quiser visualizar as editais publicados abertos para proposta, selecione o
status “Abertos para Proposta” e clique em “Buscar” para filtrar a listagem.

- Busca por cdédigo: Informe um cddigo completo ou parcial de um edital
para filtrar os editais que possuam o cédigo, ou parte dele, informado.

Vale ressaltar que, apds a definicao dos valores dos filtros, é necessario
clicar no botao “Buscar”para que eles sejam aplicados a lista.

MANUAL DE USO DA PLATAFORMA
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Para visualizar o edital mais detalhadamente, clique no botao lupa no edi-
tal desejado.

Editais
Buncar por cédige Perioci de adendo
Puscar por cbSgo Salecione. - ﬂ
Caser & Wico Prage o Adesso ¥ Praae de Formalzacie ¥ Ureng ot vt
S04 & e o 02/01/2004
o’ » Inicic em 00/01/2004
01205404 & Wnicio em CL/10/2006  Adendes sed 31302084 [0

Nessa tela poderad consultar o edital de forma detalhando, com infor-
macoes de datas, status e condicdes prévias para a proposta.

Podera também consultar os documentos do edital, objetos, contra-
partidas e documentos requeridos separados por fase.

Editais / C323DJ

O Asesbdes atd 31 8¢ Oututeo de 2016

I £9 widio em 01 de Outubve de 2016
O Formalzagdes 46801 de Outubro &0 2017

Candigbes prévias para 3 Prapostac
Condighes prévias realzando um teste

Documento do (atal 1) Otjetos (1) Contrapartidas (1) Documentos sequeridos ()

Este EQL ndo soiiul Documentos sisodiades




Nas abas “Objetos” e “Contrapartidas” serdo listados os objetos e contra-
partidas do Edital.

Para consultar as informacoes e documentos requeridos para cada um de-
les, clique no nome do Objeto ou Contrapartida desejado.

Editais / C323D) | s pogosts |

Edital teste [ Abarte pars adeste

® ) inidlo em 01 de Outubro de 2016
® O Adesbes a%é J1 de Outubro de 2016
® O Formalzagbes até 01 de Outubro de 2017

Condiches priviss pars » Proposta:
 Condiges prévias realizando um teite

Documnto do ESL (0) Objetos (1) Contrapartidas (1) Documntos reguerdos (3)

-

£/ Terme d¢ cessdo ou doagso
W Sacde

2 Scrretaria da sade

(7] Doagio de 100 ambullngias.
P Doaglo de ambulingias.

Na parte inferior, apds as informacdoes do edital, caso o municipio ja pos-
sua uma proposta/parceria para o edital em questao, serd demonstrada
uma secao "Minha Proposta" com um resumo da proposta existe e link
para visualizacdo da mesma.
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Fane Smacso Utima atvidade

- maniive 21 o o (30 v ©29

Otyjetos formalaadon:  © Codigo ndo ivformnado ICGE: Codige CGE nko informadal

Caso o municipio ndo possua uma proposta, sera demonstrado um botao
para realizar a adesao ao Edital.

Editais / 1/3

3’4 Aberto a3 adecdo

© Asesdes stk 31 de Outubro e 2036

{ S nicio em 01 do Oututvo de 2014
© Formalzaghes st 30 de Nowernbeo de 2016

Condigbet prévias para 3 Proposta:
Municiplo deve estar admplente,

Documanto do fdeal (1) Objetos (1) Contraparticls (1) Documentas requeridos (1)
(ol

/. Aderindo aum Edital

Para realizar a adesao de um Edital, devera realizar o seguinte procedi-
mento:




Acesse a lista de editais e clique no botao lupa a frente do edital que dese-
ja aderir. Confira as informacoes do edital, condicdes prévias, datas e doc-
umentos necessarios para cada fase.

Verifiqgue os objetos e contrapartidas disponiveis para o Edital em
qguestao. Apods as informacoes do Edital, clique no botao "Aderir’ para re-
alizar a adesao.

Preencha as informacdes necessarias a adesao:

(5} 33

Corauito oo documontios regueridos e pubiicecio do Tanal

Obietos Corer poaTitys

u S

71 Corwivio

% faxaxio

B2 Secretads do educagho

" Detahamento » wer definids pelo Comvenente
¥ Desorigio » ser definids pelo Convenente

Na aba “Objetos”, selecione o(s) objeto(s) desejado(s). Na aba “Contra-
partidas”, selecione a(s) contrapartida(s) desejadaf(s).

Ap6s preencher as informacoes necessarias a adesao, selecionar os obje-
tos e contrapartidas desejadas, clique no botao "Salvar".

MANUAL DE USO DA PLATAFORMA
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Caso queira cancelar a adesao, clique no botdo "Cancelar e Voltar® para
ser redirecionado ao Edital.

8. Acompanhando o andamento
da minha Parceria

Ao acessar o sistema, o usudrio sera redirecionado para a ferramenta
“Meus Pactos”, que trard uma lista com todas as propostas/parcerias do
municipio. Clique na lupa da proposta/parceria que deseja acompanhar.
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Meus Pactos

Buscer por chdigs ou cidign CCE@

Pt por wodgo ov cidigo CCR
Fase Suagho Documeraacio
Fase.. . Suagio... . Se080 008 JoCUMeNes... . _
Edeal A Fise A Situagio A Uttiera atvidade ¥
v Adesds Em andie 1 minuns atrls Bon v ©0 .|
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No topo da visualizacdo temos as fases da proposta, sendo a fase sele-
cionada a fase atual da proposta. Para alterar a visualizacdo de documen-
tos, objetos e contrapartidas para outras fases, basta clicar na fase dese-
jada.

01/2017 / Sumé

@ 1630 reaever romtcaches
O] e L ®
Acesdo Formalzagdo Execugio Encerramento
1 hegibo O Selecionade Emvindos (6/3)
O 060 991234547 5 pesscalliteneoio com b Apeovades (V3)
012045678 £ instinucionat dgemermols com be
Dooumentos ¢y Proposta (2) Obijenss (1) Contrapartidas (1)

Eaviados (2/4) Analisados 10V2) Aprovagies 0/2)

Omeumerton Shucio  Comentirien Aralvar

Ats de Rl de Posse 1 e

Cmgronance de erdnrro residend 1 T e

Db 30 Pretet

Dioxumento de ot dade pewol




Na visualizacao da proposta/parceria, podera consultar o sumario de in-
formacodes, onde constam os telefones de contato, e-mail, e informacodes
dasituacao da mesma.

Ao lado do sumario, é possivel acompanhar uma barra de progresso refer-
ente a documentos enviados da proposta, além das aprovacoes dos doc-
umentos.

Acesdo Formalzacdo bExecucdo Encerramento
P o Emdadios (6/3)
O 00991234547 5 pesscallfenemplo com br Apeovades (0/3)
L N 1245478 £ matinscional Memermole com be
Dooumentos @ Proposta (2) Cbyetes (1) Contrapartsdas (1)

Faviadot (2/4) Aukeadon 0'2) Agrovalns /2)

Do martcs $hucio Comentarion Aral var

Ats de Bovrile de Posse 1 e Q &0

Comrgrirvance de ovades 0 resader A | e Q &l o

Dphimns 30 Prefeto

Dot de Wont dode oo wodl

A proposta esta separada em 3 abas:

Na aba "Documentos da Proposta" teremos uma lista com os documentos
requeridos para a proposta na fase selecionada.

MANUAL DE USO DA PLATAFORMA
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Existem 3 indicadores na aba, tratando a quantidade de documentos en-
viados, analises e aprovacoes

Para cada documento é informado a situacao, quantidade de comentarios
e um indicador de andlises. Quando o documento ainda nao foi enviado,
essas informacdes nao estarao disponiveis.

Para documentos enviados, as seguintes acoes estardo disponiveis:
- Visualizar (lupa) para visualizar o documento de forma mais analitica.
- Baixar arquivo (download) para baixar o documento enviado.

- Substituir (upload_2) para enviar um novo arquivo para o documento re-
querido.

- Excluir (lixeira) para excluir o documento enviado.

Enviados (6/3

1 Regido Q Sclecionado
0 |B3) 99123 4567 W R BFeme i Com b Aprovados 10/3)
L m3) 12345670 L nuGonal J@enempio com b
Documentos da Proposta ) Otietes (1) Contrapartides (1
Erwindos (2/4) Arateaaos (002) Aprovagies 0/D
O it She 0 Cometirdn LS )
Ats G Reurisc de Posse 1 0/0 Q &l O
Comproverte de enderece revdenc s 1 0/0 al&lO
Dercma 30 iretens
Documerto de dertdade pevcel

Para documentos nao enviados, as seguintes acoes estarao disponiveis:

MANUAL DE USO DA PLATAFORMA
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- Enviar arquivo (upload) para enviar o documento requerido.

p— O Select Enviados (6/3
0 (B3) 991234567 B e R Aprovados 10/3)
L 03) 12345670 L ituconal J@cuemplo. combe
Documentos da Proposta ) Obietos (1) Contrapartidas (1
Enviados (2/4) Aradsados (V2] Aprovagtes O/
O it Saids Comeiiivs LYy
ALa e Reundo de Poue 1 00 Q& O
Comproverne de endervce resderec o 1 00 al&lO
Derorma a0 itstens
(e e rio de derrcdade pevizal

Na aba "Objetos" teremos a lista com os objetos da proposta. Para cada
objeto serdo demonstradas as seguintes informacoes:

- Fase: A fase em que o objeto se encontra.

- Situacao: A situacdo do objeto.(Em andlise, aprovado, reprovado, denun-
ciado, tomada de contas especial)

- Documentos enviados: Quantidade de documentos enviados / quanti-
dade total de documentos para o objeto.

- Documentos sem analise: Quantidade de documentos enviados que
ainda ndo possuem analise.

- Decisodes: Indicador que trara a informacao das decisdes do estado sobre
os documentos do objeto.

MANUAL DE USO DA PLATAFORMA
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Enviados (6/3)

™ 1 Regiic Q scieconsdo
0 B3 99123 4567 W cxssout I@eme e Combe Aprovados (0/3)
L ey 12345670 L i ttucional 3@exemolo. combr
Documentos de Proposts (3) Objeten (1) Contrapertidea (1)
Doumenton Do umanton ueen
Ohgete e Losagen e ane e Dlae wras
batormas
= P Aderbo I s Q/0 [ 0s0

Ao clicar na lupa o usuario sera redirecionado para a visualizacao do obje-
to, que trara as informacdes completas do mesmo, bem como a lista de

documentos.
i O Selecs Enviados (6/3)
0 8% 991234567 W csseut I@ememghe Combe Aprovados (O/3)
L a2 sen £ i titucional 3@exemplo. combr
Documentos e Praposta ) Objeton (1) Contrapertidua (1
Doxmentod Documenton wen
o (e Coagon o~ et e (hee wran
batorms
= P Aderbo I s Q/0 [ 00

Na aba "Contrapartidas" teremos a lista com as contrapartidas da propos-
ta.Para cada contrapartida serdo demonstradas as seguintes informacoes:

- Fase: A fase em que o objeto se encontra.

- Situacao: A situacdo do objeto.(Em anélise, aprovado, reprovado, denun-
ciado, tomada de contas especial)

- Documentos enviados: Quantidade de documentos enviados / quanti-
dade total de documentos para o objeto.

MANUAL DE USO DA PLATAFORMA
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- Documentos sem analise: Quantidade de documentos enviados que ain-
da ndo possuem analise.

- Decisoes: Indicador que trara a informacao das decisdes do estado sobre
os documentos do objeto.

&/
™ | Regido Q Selechonsto Enviados (6/3)
O onnase? 5 pesscald@esempio com be Aprovacos (0/3)
LN 105 £ inattucionsl 3ewermpio.com be
Dooumentor ds Proponts (2] Objetes (1) Contrapartidan (1)
Documenton Documentos sem
CamtagparTetn Furie St vt e D sdes
(ducacic @ Adense Aprenso 1/2 1 0rs

Ao clicar na lupa o usuério serd redirecionado para a visualizacdo da con-
trapartida, que trard as informacdes completas, bem como a lista de doc-
umentos da contrapartida.

(K15

™ 1 Regido Q Seleconsto Enviados (6/3)

OO onn4ss? 5 pesscald@esempio com be Aprovados (0/3)

LN 105 E7 insttucionst dewermplo.com be

Dooumentos dy Proponts (2] Objetes (1) Contrapartidam (1)
Documenton Oocumerece 1em
CamtaparTea Frie St vt e D sty
[FY ) Adenso Aprrvrso 1/2 1 0rt
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Na parte inferior serda demonstrada a secao de discussdes sobre a propos-
ta. Nesta secao serao demonstradas as movimentacdes da proposta, doc-
umentos, objetos e contrapartidas. E possivel realizar comentarios e en-
viar anexos ao final da secao.

l ) SCUSSOeS SQDre a proposta
Fernands Azevedo aproveu 3 fase de . 2 #as s ©

Fernands Azevedo sprovou 3 fane de . 2 das i Q

v N ram Comelato real2ado.

| Selecome um rguivo m

9. Acompanhando o andamento
dos meus objetos

Para acompanhar o objeto, acesse-o realizando o seguinte procedimento:
- Acesse o menu "Meus Pactos’

- Cligue no cédigo/cédigo CGE do objeto da proposta desejada.(Caso
necessario use a busca para encontrar o objeto pelo cédigo/codigo CGE).

Importante: Caso nenhum objeto esteja formalizado, serd necessario
acessar a proposta desejada clicando na lupa, acessar a aba "Objetos" e
clicar na lupa do objeto desejado.

Se o objeto estiver na fase de "Execucao" ou "Encerramento", ndo estiver
“Denunciado”" ou em “Tomada de Contas Especial” o usudrio terd um
botao para denunciar o objeto,
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No topo da visualizacao temos as fases do objeto, sendo a fase seleciona-
da a fase atual do objeto.Para alterar a visualizacao de documentos para
outras fases, basta clicar na fase desejada.

Sumé / Doacao m

]

e.\bmnoa“qbn

® ® ® O,

ADE30 FOMaizalio Ot uldo ENnCarmiemento

£ Periodo de Execugdo ndo foi preenchido
) 29 0 Oututvo de 2014

Percentual de cumprimento (0.00%)
B sacde B2 socretarta de saide

O Apmade & oo Indicadores de documentos

) Yermo e ceislo ou doagio 7 FUNDEB )
Ervdados (0/2)

|~ 0.00% Aprovados (0/0)

Doagio de ambeldodion.

Doacdo de 100 amdadinkian

Docunoto
Ervagos VD) Anaisadon (D'Q) Aprowacies (000
Dacumerton Shacio  Comentiios Ardian
Cadicacse do NINAME A

Na visualizacdo do objeto, podera consultar o sumario de informacoes de-
talhadas. Ao lado do sumario, é possivel acompanhar uma barra de pro-
gresso referente a documentos enviados do objeto, além das aprovacoes
dos documentos.

A partir da fase “Formalizacdo” também estara disponivel um texto infor-
mativo referente ao periodo de execucao do projeto, que serd preenchido
pelo Estado.
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O objeto, dependendo do instrumento de formalizacdo e fase em que ele
se encontra, possui 3 abas.

Na aba “Documentos” teremos uma lista com os documentos requeridos
para o objeto na fase selecionada. Existem 3 indicadores na aba, tratando
a quantidade de documentos enviados, analises e aprovacoes

Para cada documento é informado a situacao, quantidade de comentarios
e um indicador de analises.Quando o documento ainda nao foi enviado,
essas informacodes nao estarao disponiveis.

Para documentos enviados, as seguintes acoes estardo disponiveis:
- Visualizar (lupa) para visualizar o documento de forma mais analitica.

- Baixar arquivo (download) para baixar o documento enviado.
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- Substituir (upload_2) para enviar um novo arquivo para o documento re-
querido.

- Excluir (lixeira) para excluir o documento enviado.
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Para documentos ndo enviados, as seguintes acoes estardo disponiveis:

- Enviar arquivo (upload) para enviar o documento requerido.
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Se o objeto possuir instrumento de formalizacdo “Convénio" e estiver na
fase "Formalizacao" ou posterior, serda demonstrada a aba "Cronograma
de Desembolso", onde serdo demonstradas as parcelas cadastradas de
pagamentos previstos para o objeto. Para cada parcela estarao
disponiveis as seguintes informacoes:

- Situacao: Se a parcela esta em aberto ou finalizada.
- Data de Pagamento: Data de pagamento prevista pelo Estado.
- Valor: Valor do pagamento previsto pelo Estado.

- Total pago: Valor ja pago pelo Estado referente a essa parcela.(Os paga-
mentos sdo realizados na fase de execucio)
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Se o objeto estiver na fase de execucao, para cada parcela havera uma _lu-
pa_onde sera possivel consultar os pagamentos realizados para a parcela
em questao. Ao clicar na lupa, sera demonstrada a lista de pagamentos re-
alizados.Para cada pagamento, as seguintes informacdes estarao
disponiveis:

- Data de pagamento: Data da realizacdo do pagamento pelo Estado com
um baldo com tooltip com comentario realizado pelo Estado.

- Valor: Valor do pagamento realizado pelo Estado

- Link para baixar o arquivo enviado pelo Estado referente ao pagamento.
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Se o objeto possuir instrumento de formalizacao "Convénio", estiver na
fase de "Encerramento" ou com situacdo "Tomada de Contas
Especial"/"Denuncia", sera demonstrada a aba "Devolucao de Recursos",
onde serdao demonstradas as devolucdes de recurso realizadas.

Para cada devolucdo de recurso as seguintes informacdes estarao
disponiveis:

- Data da devolucao: Data em que a devolucao do recurso foi realizada.

- Valor: valor da devolucao de recurso realizada
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Havera também um icone de lupa para visualizar as informacdes comple-
tas, contendo comentario e link para download de arquivo enviado pelo
estado durante a devolucao de recurso.
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10. Acompanhando o andamento
das minhas contrapartidas

Para acompanhar a contrapartida, realize o seguinte procedimento:
- Acesse o menu "Meus Pactos"
- Clique na _lupa_da proposta/parceria desejada

- Naaba “Contrapartidas”, clique na lupa da contrapartida desejada

Nas fases “Adesao” e “Formalizacdo”, o icone ldpis estara disponivel para
gue o municipio possa propor metas para a contrapartida. No topo da vi-
sualizacao temos as fases da contrapartida, sendo a fase selecionada a
fase atual da contrapartida.Para alterar a visualizacdo de documentos
para outras fases, basta clicar na fase desejada.
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Na visualizacdo da contrapartida, podera consultar o sumario de infor-
macoes detalhadas.

Ao lado do sumario, é possivel acompanhar uma barra de progresso refer-
ente a documentos enviados da contrapartida, além das aprovacoes dos
documentos.

A partir da fase Formalizacdo™ também estara disponivel um texto infor-
mativo referente a data de afericdo e referéncia da contrapartida que
serdo preenchidos pelo Estado.
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Na aba “Documentos” teremos uma lista com os documentos requeridos
para a proposta na fase selecionada.

Existem 3 indicadores na aba, tratando a quantidade de documentos en-
viados, analises e aprovacoes

Para cada documento é informado a situacao, quantidade de comentarios
e um indicador de analises.Quando o documento ainda nao foi enviado,
essas informacodes nao estarao disponiveis.

Para documentos enviados, as seguintes acoes estarao disponiveis:
- Visualizar (lupa) para visualizar o documento de forma mais analitica.
- Baixar arquivo (download) para baixar o documento enviado.

- Substituir (upload_2) para enviar um novo arquivo para o documento re-
querido.



- Excluir (lixeira) para excluir o documento enviado.
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Para documentos ndo enviados, as seguintes acoes estarao disponiveis:

- Enviar arquivo (upload) para enviar o documento requerido.
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11. Enviando Documentos
Requeridos

O procedimento de envio de documentos serd o mesmo para documentos
da proposta, documentos de objetos e documentos de contrapartidas.

Para enviar um documento requerido, clique no icone _upload_ a frente do
arquivo desejado.
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Clique no botao "Selecione um arquivo", e selecione o arquivo desejado
paraenvio.
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Observacao: Para documentos da fase "Execucao" de objetos com instru-
mento de formalizacdo "Convénio" serd necessario informar a qual
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parcela o documento se refere. Clique no botao “Salvar" para enviar o ar-
quivo.

Para substituir um arquivo ja enviado, clique no icone upload_2, selecione
0 arquivo, e caso necessario a parcela, e clique no botao "Salvar",
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Para baixar o arquivo enviado, clique no icone download
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Para excluir o arquivo enviado, clique no icone de lixeira
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Ao clicar na lupa o usudrio sera redirecionado para a visualizacao do doc-
umento. Nessa visualizacdo, serd possivel realizar comentarios sobre o
documento enviado, verificar as discussdes sobre o mesmo e realizar
download pelo botao "Baixar Documento”.
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12. Acompanhando Pagamentos

Se o objeto possuir instrumento de formalizacdo “Convénio" e estiver na
fase "Formalizacao" ou posterior, serd demonstrada a aba "Cronograma
de Desembolso", onde serdo demonstradas as parcelas cadastradas de
pagamentos previstos para o objeto. Para cada parcela estarao
disponiveis as seguintes informacoes:

- Situacao: Se a parcela estd em aberto ou finalizada.
- Data de Pagamento: Data de pagamento prevista pelo Estado.
- Valor: Valor do pagamento previsto pelo Estado.

- Total pago: Valor ja pago pelo Estado referente a essa parcela.(Os paga-
mentos sdo realizados na fase de execucao)
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Se o objeto estiver na fase de execucao, para cada parcela havera uma lupa
onde sera possivel consultar os pagamentos realizados para a parcela em
guestao. Ao clicar na lupa, sera demonstrada a lista de pagamentos real-
izados. Para cada pagamento, as seguintes informacdes estarao
disponiveis:

- Data de pagamento: Data da realizacao do pagamento pelo Estado com
um baldo com tooltip com comentario realizado pelo Estado.

- Valor: Valor do pagamento realizado pelo Estado

- Link para baixar o arquivo enviado pelo Estado referente ao pagamento.
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Importante: A cada novo pagamento realizado sera necessario enviar os
documentos requeridos da fase "Execucao" do Objeto!

13. Abertura de Denuncia

Se o objeto ou contrapartida estiver na fase de “Execucio” ou “Encerra-
mento”, ndo estiver “Denunciado” ou em “Tomada de Contas Especial” o
usuario terda um botao para denuncia. Ao clicar no botao, o usuario devera
obrigatoriamente enviar um arquivo anexo, e caso queira, realizar um co-
mentario. Ao clicar em denunciar, e confirmar a acao, o objeto ou contra-
partida sera denunciado.
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Ao realizar o procedimento, o objeto/contrapartida ficara com situacao
“Denunciado”, e o Estado fara andlise da situacao.

Importante: O Estado também podera denunciar um objeto ou contra-
partida sem que o municipio inicie tal processo.

14. Encerramento da Proposta

Na fase “Encerramento”, apds envio dos documentos requeridos, e andlise
realizada pelo Estado, os objetos e contrapartidas poderdo ser encerra-
dos.

Apds encerramento dos objetos e contrapartidas, a parceria também
poderad ser encerrada.

Apods encerrados, ndo serd mais possivel alterar ou enviar novos docu-
mentos. Com isso o encerramento da parceria encerra o ciclo de vida da
mesma.
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