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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PREGAO Preg&o Presencial

Compras

PROCESSO N° 27.000.002721.2014

PREGAO Pregéo Presencial N°xx

ORGAO REQUISITANTE: Secretaria de Estado do Desenvolvimento Humano

SETOR REQUISITANTE:APAE/JP - Associacdo de Pais e Amigos dos Excepcionais de Jodo Pessoa
1. OBJETO

1.1. Aquisicéo de Material de Expediente, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabel ecidas neste instrumento.

Item Cadigo |Descricao Unidade | Lote Qtde

1 1786 CLIPS para papel nimero 3/0, em aco niquelado, conforme NormaSAE  |Cx Unico 20
1010/20. Embalagem com 50 unidades, com dados de identificagdo do
produto e marca do fabricante.

2 26319  |[ENVELOPE em papel madeira, tamanho A4. Un Unico 500

3 54203 ENVELOPE carta, comercial, cor branco, em papel de 110g/m2, dimensdes [Un Unico 500
(114 x 229)mm. Embalagem com dados de identificac&o do produto.

4 15321 ENVELOPE médio, sem timbre, em papdl off set branco, com 120 g, Un Unico 500
medindo (260 x 360) mm. Embalagem com dados de identificagdo do
produto e marca do fabricante.

5 1837 GRAMPEADOR médio de metal, para grampos 26/6, base medindo no Un Unico 1
minimo (20,0 x 4,5 x 9,0)cm, capacidade para grampear até 20 folhas de
papel de 75 g/m?2 de uma s6 vez. Embalagem com dados de identificacéo do
produto e marca do fabricante

6 69476 PERFURADOR em ferro fundido, com porta residuos em PV C na base, Un Unico 10
medindo (8 cm x 6 mm), com capacidade para perfurar até 20 folhas, com
validade de no minimo 1 ano.

7 95923 GRAMPEADOR metalico, base plastica, para uso de grampos 26/6, Un Unico 10
capacidade para grampear 30 folhas de papel. Embalagem com dados de
identificacdo do produto e marca do fabricante.

8 10712 GRAMPEADOR metalico, base pléstica, para uso de grampos 24/624/8,  |Un Unico 5
24/10, 24/13, capacidade para grampear 100 folhas de papel tamanho oficio.
Embalagem com dados de identificac&o do produto e marca do fabricante.

9 10715 GRAMPO para grampeador 26/06, cobreado, acondicionado em embalagem|Cx Unico 50
com 5000 unidades. Embalagem com dados de identificagdo do produto e
marca do fabricante.

10 10655 FITA adesivatransparente, rolo medindo (12 mm de largurax 30 m de Un Unico 30
comprimento).

11 1936 FITA adesiva duplaface, com 16mm x 30m de comprimento. RI Unico 30

12 16142 FITA DENYLON paraimpressora EPSON modelo Ix 300, cor preta Un Unico 200
medindo 13mm x 16m. acondicionado em caixa com uma unidade

13 92388 FITA adesiva transparente, rolo medindo (45 mm de largurax 45 m de Un Unico 30
comprimento).

14 15391 L1VRO protocol o, encadernado com 100 (cem) folhas, medindo (215 x 160)(Un Unico 10
mm. Embalagem com dados de identificag@o do produto e marca do
fabricante.

15 15386 LIVRO ata, pautado, sem margem, capa dura, cor preta, 100 (cem) folhas, [Un Unico 20

medindo (320 x 220) mm, numerado tipograficamente, papel
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alta alvura 75 gr/m2. Embalagem com dados de identificacdo do produto e
marca do fabricante.

16 15398 PAPEL alcalino, altaalvura, formato A-4, medindo (210 x 297) mm, Resma Unico 400
gramatura 75 g/m2, embalagem com 500 (quinhentas) folhas, em material
impermeével, contra umidade. Embalagem com dados de identificacéo do
produto e marca do fabricante. Item registrado na ata: 0054/2014

17 50791 PASTA SUSPENSA, em fibra marmorizada, fabricada em papel cartdo 350 (Un Unico 1000
gr, dimensdes (235 x 360) mm, prendedor macho e fémea em plastico, visor
em pléstico transparente e etiqueta para identificagéo, com 06 (seis) posicoes
para alojamento do visor, ponteiras para arquivamento em metal com
acabamento em ilhos nas extremidades superiores, terminais das
extremidades em pléstico reforgcado. Embalagem com dados de identificacéo
do produto, marca do fabricante, data de fabricagéo e prazo de validade.

18 1870 PERCEV EJO latonado, fabricado em chapa de ago com tratamento Cx Unico 10
antiferrugem, embalagem com 100 pecas. _
19 68169 CAIXA arquivo morto, em PV C, sintética, medindo aproximadamente: 350 (Un Unico 200

(comprimento) x 130 (largura) x 240 (altura) mm.

20 69631 DVD-R gravagdo a8 x, 4,7 GB dados/120 min. &udio, com capacidade para ([Un Unico 50
armazenar 4,7 GB de dados ou 120 minutos de audio; velocidade de
gravacdo de 1 a 52x, tendo em uma das faces a identificagdo técnica da
midia (ti po/capaci dade para dados e audio/vel ocidade de gravacéo e espaco
para escrita do contetido gravado com caneta apropriada. Embalagem
original do fabricante, com dados de identificacdo do produto e data de
fabricagdo. Item registrado na ata: 0134/2013

21 66107 CD-R virgem, gravagdo a 52x, 700 MB dados/ 80 min. &udio, com Un Unico 500
capacidade para armazenar 700 MB de dados ou 80 minutos de audio;

Vel ocidade de gravag@o de 1 a 52x, tendo em uma das faces a identificaco
técnica da midia (ti po/capacidade para dados e dudio/vel ocidade de gravagag
e espaco para escrita do contelido gravado com caneta apropriada.
Embalagem original do fabricante, com dados de identificacdo do produto,
marca do fabricante e data de fabricacéo.

22 15576 CANETA esferogréfica, escritagrossa, em cor, corpo em material plastico |[Un Unico 500
transparente, comprimento aproximado de 140 mm, gravado no corpo a
marca do fabricante. Carga: tubo pléstico aproximado de 130,5 mm, esfera
em tugsténio. Embal agem com dados de identificac&o do produto, marcado
fabricante, data de fabricacéo e prazo de validade.

23 15752 LAPIS grafite nimero 02 (dois), revestido em madeira, formato cilindrico, [Un Unico 400
medindo 175 mm, cor do revestimento preto, gravado no corpo a marcado
fabricante. Embalagem com dados de identificagdo do produto, marca do
fabricante, data de fabricagéo e prazo de validade.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A associagdo de Pais e Amigos dos Excepcionais de Jodo Pessoa (APAE/JP) foi fundada em 23 de marco de 1957. Trata-se de uma
associagéo civil, de assisténcia social, de carédter filantropico, com atuacdo nas areas da prevencéo, educacado, saude,
trabal ho/profissionalizagdo, garantia de direitos, esporte, cultura/lazer, de estudo e pesquisa e outros, sem fins lucrativos e de fins ndo
econdmicos, com duracdo indeterminada, tendo sede e foro na cidade de Jodo Pessoa.

Possui a missdo de promover e articular acdes de defesa de direitos, prevencdo, orientacdo, prestacdo de servicos, apoio a familia,
direcionadas a melhoria da qualidade de vida da pessoa com deficiéncia e a construgdo de uma sociedade justa e solidéria.

A entidade em grande parte, apesar de gozar do registro como Associacdo de Utilidade Pablica em todos os quadrantes. federal, estadual
e municipal; defronta-se com as mais
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diversas dificuldades, essencialmente no tocante a pessoal e a questdo financeira. Estes Ultimos recursos talvez sejam insignificantes, se
comparados a importancia do compromisso que todo integrante do movimento tem diante da sociedade, da familia e da propria pessoa
com deficiéncia. O principal objetivo da APAE/JP é tornar melhor as condic¢des de vida da pessoa com deficiéncia e, principalmente
assegurar-lhe o desenvolvimento e o direito e cidado.

A APAE/JP consolidou-se no cendrio paraibano como uma Entidade de referéncia no apoio a pessoa com deficiéncia intelectual e
mltipla, prestando aproximadamente 7.000 atendimentos mensais, a cerca de 500 usuérios, sendo estes criangas, adolescentes,
moradores de Jodo Pessoa, Grande Jodo Pessoa e Municipios Pactuados, que serdo beneficiados.

Com isso, 0 projeto busca contribuir na criac8o de condicfes para ainclusdo socia, tendo como impacto, agbes que possam favorecer as
pessoas com deficiéncia e seus familiares no momento presente, mas com vistas ao futuro, gerando mudancas na vida destas pessoas e de
suas comunidades familiares, buscando ainda prevenir aexclusdo e criar condiges paraincluséo social.

3. CLASSIFICAGCAO DOS BENS COMUNS

3.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, e do Decreto
Estadual n° 24.649/2003.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

4.1. Os bens deverdo ser entregues no prazo de até 30(trinta) dias, contados a partir da data do recebimento da Nota de Empenho pelo
fornecedor, em remessa Parcela Unica, no seguinte enderecoCICA- Centro Integrado de Cruz das Armas - s/n - Bairro de Cruz das
Armas, no horario 08:00hs as 17:00hs.

4.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente |ogo apos a entrega pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo méximo de 15(quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.4. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo maximo de 30(trinta) dias, contados do recebimento provisorio, apés a verificagdo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

4.4.1. Se o recebimento dos bens for efetuado por unidade descentralizada, a unidade recebedora, por intermédio de servidor ou
comissao designada, devera encaminhar a unidade pagadora relatério declarando o recebimento do material e a conformidade das
especificagdes técnicas e quantitativos juntamente com a Nota Fiscal.

4.5. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pel os prejuizos resultantes da incorreta
execucdo do contrato.

4.6. Como condicdo de recebimento do objeto pelo 6rgdo/entidade contratante, e posterior pagamento, o fornecedor devera comprovar,
no ato da entrega do material, a origem da mercadoria ou bem fornecido ao Estado, respeitados os termos da proposta apresentada na
licitag@o, quando este cotar prego para marca que ndo seja de sua fabricacdo, mediante apresentacdo de nota fiscal de origem.

4.7. O servidor ou Comisséo responsavel ao atestar o recebimento do objeto devera informar se a entrega foi realizada no prazo; se néo,
anexar parecer técnico encaminhado ao Ordenador de Despesa, nos termos do Art. 4° da Lei n° 9.697/2012 (CAFIL).
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4.8. Se o fornecedor for empresa do Estado da Paraiba, o servidor ou comissao responsavel pelo recebimento verificara se o
contrato/empenho foi efetuado com aisencdo do ICMS a que se refere 0 Dec. Estadual n° 24.755/03, e conferira se o documento fiscal
discrimina o valor bruto, que correspondera ao valor fina proposto/homologado na licitagdo, o valor do ICM S descontado e o valor
liquido, este Ultimo correspondera ao valor contratado/empenhado, e se contém a informac&o de que o fornecimento € com isengéo do
ICMS, nos termos do § 1° do referido Decreto;

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. S&o obrigacBes da contratante;

5.1.1. receber o objeto no prazo e condicdes estabel ecidas no Edital e seus anexos;

5.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes
do Edital e da proposta, parafins de aceitacéo e recebimento definitivos;

5.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢oes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que sgja
substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigac8es da Contratada, através de comissdo/ servidor especia mente designado;

5.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabel ecidos no Edital e
SEUS anexos;

5.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucao do presente Termo, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGAQOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacfes constantes no Edital e anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus
0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto e, ainda:

6.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicgdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicactes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade;

6.1.2 O objeto, quando for o caso, deve estar acompanhado do manual do usuério, com uma versdo em portugués, e darelago darede de
assi sténcia técnica autorizada;

6.1.3. Responsabilizar-se pel os vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do
Consumidor (Lei n°8.078, de 1990);

6.1.4. substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo fixado neste termo de referéncia, o produto com
avarias ou defeitos;

6.1.5. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

6.1.6. Manter, durante toda a execuc&o do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo
e qualificagdo exigidas nalicitacao;

6.1.7. indicar preposto para representé-la durante a execugéo do contrato.
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7. CONTROLE DA EXECUCAO

7.1. Nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias rel acionadas com a execucdo e determinando o que for necessério a regularizagéo de
falhas ou defeitos observados.

7.1.1. O recebimento de material de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) sera confiado a uma comisséo de recebimento,
composta por, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela autoridade competente.

7.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-
responsabilidade da Administrac8o ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 daLei n° 8.666, de 1993.

7.3. O representante da Administracéo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo do contrato,

indicando dia, més e ano, bem como o0 nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8. VIGENCIA DA CONTRATACAO

8.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 90 (noventa) dias, a partir da data da assinatura do contrato ou da data da retirada/aceite
da Nota de Empenho, e serd adstrito & vigéncia do respectivo crédito orcamentério, nos termos do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. A CONTRATADA que, no decorrer da contratagcdo, cometer qualquer das infragGes previstas naLel n° 8.666, de 1993, e naLei n°
10.520, de 2002, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ficaré sujeita as seguintes sangdes:

9.1.1. adverténcia por fatas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

9.1.2. multa morat6ria de até 1 % (um) por cento por dia de atraso injustificado sobre o valor da contratacdo, até o limite de 10 (dez)
dias;

9.1.3. multa compensatoria de até 10 % (dez) por cento sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total;

9.1.4. em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima, seré aplicada de forma
proporcional & obrigacéo inadimplida;

9.1.5. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com 0 SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO HUMANO,
pelo prazo de até dois anos;

9.1.6. impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual e o consequente descredenciamento do Registro
Cadastral do Estado, pelo prazo de até cinco anos;

9.1.7. declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pdblica Estadual, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracdo pelos prejuizos causados;

9.2. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
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que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se no que couber as disposi¢cdes daLei n° 8.666, de 199;

9.3. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢les, levara em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o caréter educativo
da pena, bem como o dano causado a Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.

9.4 As sangBes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no caso das multas, cumulativamente, sem
prejuizo de outras medidas cabiveis.

9.5. As penalidades previstas nos subitens 9.1.5 a 9.1.7. importar&o nainclusdo da contratada no Cadastro de Fornecedores Impedidos de
licitar e Contratar com o Estado da Paraiba-CAFIL/PB.

10. SUBCONTRATACAO
10.1. Néo sera admitida a subcontratago do objeto licitatorio.
Jo&o Pessoa - PB, 09/07/2014
Graciliana L uiza Rodrigues dos Santos Soares
Assistente Técnico
1522370
Aprovo, em nove de julho de dois mil e quatorze
Maria Aparecida Ramos de Meneses

Secretaria de Estado do Desenvolvimento Humano

VERSAO MODELO N°2.2, de 26/11/2013

Certificacdo digital n°; 5BAEDB782E9608EF03257D100065040E
Link para uso interno
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