ESTADO DA PARAIBA

Controladoria Geral do Estado
Gabinete do Secretario Chefe

Portaria N2 002/2012/GSC/CGE

Jodo Pessoa, 30 de janeiro de 2012

O SECRETARIO CHEFE DA CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO no uso de suas
atribuicoes legais,
CONSIDERANDO a necessidade de orientar os gestores das unidades, vinculadas ao Poder

Executivo Estadual, quanto aos procedimentos de “adeséo a atas de registro de precos”;

CONSIDERANDO, ainda, a inexisténcia de limitacdes definidas, até o momento, por 6rgaos de
controle interno ou controle externo acerca da possibilidade ou ndo de adesdo a atas de
registro de precos pertencentes a entidades vinculadas a outras unidades da federagéao;

CONSIDERANDO, igualmente, as decisées do Tribunal de Contas da Unido que, tendo por
fundamento o principio da publicidade, vedam a possibilidade de 6rgaos federais aderirem a
atas de registro de precos pertencentes as unidades das administracdes publicas estaduais,
distritais ou municipais;

CONSIDERANDO, finalmente, a importancia de fixar regras, que balizem e uniformizem, no
ambito do Poder Executivo Estadual, a “adesao a atas de registro de pregos”,

RESOLVE:

1. O Processo Administrativo relativo 8 ADESAO A ATAS DE REGISTRO DE PRECOS deve

ser instruido com, no minimo, o seguinte:
a) Solicitacao/Requisicao do objeto, elaborada pelo agente ou setor competente do
6rgao;
b) Autorizacao do Ordenador das Despesas para que se providencie a aquisicdo ou

contratagdo constante da solicitagdo/requisigao;

c) Termo de Referéncia com as informagdes minimas constantes do Modelo | anexo a

esta Portaria;
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d) Aprovacao pelo Ordenador das Despesas do termo de referencia e da aquisicao
por meio de pregao e/ou ata de registro de precos;

e) Pesquisa de Precos, inclusive pela juntada de ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

validas no momento da pesquisa;
f) Justificativa Técnica apontando:

- a compatibilidade entre o objeto cuja compra/contratacdo se requer com o
bem/servico constante de ata de registro de pregos valida, no momento da
justificativa, e com a pesquisa realizada;

- a vantagem para a administragé@o resultante da adesdo em lugar da realizagéo
da licitagao, computando-se, inclusive, as questoes tributarias.

g) Aprovacao pelo Ordenador das Despesas da Justificativa Técnica e autorizagéo
para que se efetivem os procedimentos ulteriores com vistas a adesdo a Ata de
Registro de Precos, valida no momento da aprovagao;

h) Consulta formal ao Orgdo detentor da Ata de Registro de Precos — com as

informagdes minimas constantes do Modelo Il anexo a esta Portaria;

i) Resposta formal do detentor da Ata autorizando a ades&o e declarando/certificando
a existéncia de contratacdo de servicos ou fornecimento de bens pelo fornecedor,
indicando data(s); quantidade(s); valor(es) desta;

j) Consulta ao fornecedor que tem o prego registrado sob a possibilidade de
fornecimento, com as informagdées minimas declinadas no Modelo Il anexo a esta
Portaria:

k) Carta Proposta do Fornecedor, que tem o preco registrado, confirmando a
possibilidade de fornecimento com respeito a todos os quesitos constantes da consulta
recebida da entidade, acompanhada de prova de regularidade para contratar com o
Estado, a saber, conforme o caso:

- cédula de identidade;

- registro comercial, no caso de empresa individual;
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- ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de elei¢cdo de seus administradores;

- inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova

de diretoria em exercicio;

- decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento

expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

- prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Geral
de Contribuintes (CNPJ);

- prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativa ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

- prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do

domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

- prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

- certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa
fisica.

l) Comprovacao de Publicidade de todos os atos do procedimento licitatério que
resultaram na Ata de Registro de Precos que se pretende aderir;

m) Reserva Orcamentaria (RO) em valor compativel com a Proposta do Fornecedor;

n) Contrato assinado com o fornecedor proponente, compativel com as

especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta apresentada.

As certidGes indicadas na alinea “k” do item “1” anterior, quando nao possuirem prazo de
validade, devem ter data de emissdo ndo superior a 60 (sessenta) dias antes da data da
Carta Proposta do Fornecedor.
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A partir de 1° de fevereiro de 2012 sé sera admitida Adesao a Atas de Registro de Precos
pertencentes a 6rgaos de outros Estados, do Distrito Federal ou de Municipios se_e
somente se todos os atos do procedimento licitatério, cuja publicidade se exige e

que resultaram na ATA, tiverem sido publicados no Diario Oficial da Unido ou Diario

Oficial do Estado da Paraiba ou quando a modalidade da licitagcdo for Pregao Eletrénico

estejam divulgados em ambito nacional por meio de sistemas ou instrumentos eletrénicos.

Esta Portaria vigera a partir da data de sua publicagdo, revogadas as disposicoes em

contrario.

LUZEMAR DA COSTA MARTINS
Secretario Chefe da CGE
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MODELO | - TERMO DE REFERENCIA*

TERMO DE REFERENCIA PARA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2

Objeto

Quantidade

Especificacao do Objeto

Valor Estimado da Aquisi¢ao

Prego Unitario

Valor Global

Justificativa

Prazo de Entrega/Execugdo

Prazo de Garantia

Adjudicacao

Classificagdo Orcamentdria

Local de Entrega

Unidade Fiscalizadora/Gestor Contrato

Procedimentos de fiscalizagdao e gerenciamento

* Fonte: Adaptado de LicitagGes e Contratos Orientag¢des e Jurisprudéncia TCU 42 edicdo
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MODELO Il - OFiCIO PARA CONSULTA AO DETENTOR DA ATA

OFICIO N2 xxxx/20xx/XXXX/XXX

A Sua Exceléncia
XXXXXXX
XXXXX

Jodo Pessoa, XX de XX de 20xx

Assunto: CONSULTA ADESAO ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 XYZ

Senhor XXX,

Ao cumprimenta-lo, consultamos sobra a possibilidade de adesdo a ATA DE REGISTRO DE

PRECOS a seguir identificada, solicitando ainda que seja informado quanto aos itens

referentes a contratacdo do fornecedor abaixo detalhados:

Numero da Ata

(preenchido pelo érgao emissor da solicitacdo)

Procedimento Licitatério

(preenchido pelo érgao emissor da solicitacdo)

Item(s) objeto da adesdo e descrigdo

(preenchido pelo érgao emissor da solicitacdo)

Unidade a Contratar

(preenchido pelo érgao emissor da solicitacdo)

Quantidade registrada pelo 6rgao

(preenchido pelo érgao emissor da solicitacdo)

Quantidade solicitada para adesao

(preenchido pelo érgao emissor da solicitacdo)

INFORMAGCOES ACERCA DA CONTRATAGCAO DO
FORNECEDOR DETENTOR DE PRECO NA ATA

Validade da Ata

Veiculo e data de publicagdo dos

Data Aquisi¢do/Contratacdo

Quantidades Adquiridas ou Contratadas

Valor das Aquisicdes/Contratac¢des
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Atenciosamente,

XXXXXXXXXXXXXX

MODELO Ill - OFiCIO PARA CONSULTA AO FORNECEDOR

OFICIO N2 xxxx/20xX/XXXX/XXX
Jodo Pessoa, XXX de XX de 20xx

A
XXXXXXX ( fornecedor)
XXX

Assunto: CONSULTA SOBRE POSSIBILIDADE DE FORNECIMENTO REF. A ATA DE REGISTRO DE
PRECOS N2 XYz

Senhor XXX,

Ao cumprimenta-lo, consultamos a possibilidade de fornecimento dos itens abaixo

identificados, nas condicdes abaixo estabelecidas:

NuUmero da Ata

Procedimento Licitatério

Item(s) objeto da adesdo e descri¢do

Unidade a Contratar

Quantidade registrada pelo érgao

Quantidade solicitada para contratagao

Prego Unitario por item

Condigoes de Pagamento

Local de entrega do bem ou de realizagao do servico

Requisitos especificos para contratar com a entidade Ex. Contribuicdo Empreender 1,5%...
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Atenciosamente,

XXXXXXXXXXXX



